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Kulttuuri on meidan

Kulttuuriyhdistys Kuvio ry toimii 11 kunnan alueellq, joista 5 kuntaa on yhdistyksen jGsenkuntia.
Kuvio kehittad kulttuuritoimintaa tiedottamalla, kutsumalla koolle toimijoita, koordinoimalla,
antamalla alaan liittyvad neuvontaa, vaikuttamalla ja hallinnoimalla.

Kulttuuriyhdistys Kuvion visio on, ettd kaikki ovat kulttuurin ja taiteen kuluttajia ja Kuvion
toiminta-alueen kulttuurin ja taiteen viestinviejid. Yhdistyksen toiminta-alue koostuu
kulttuurikunnista, jotka tiedostavat taiteen ja kulttuurin osana hyvada eldmaad ja
kulttuuripalvelut alueellisena vetovoimatekijand. Kulttuurikuntaa ohjaa tieto siitd, ettd taide ja
kulttuuri lisdavat alueen elinvoimaa.

Kulttuuriyhdistys Kuvio ry:ss@ ja kulttuurikunnassa painotetaan
vuorovaikutusta ja yhteistydssa kuntalaisten ja alan toimijoiden
kanssa kehitetddn kulttuuritoimintaa ajatuksella

Kulttuuri on meidan.

Kuvio kutsuu kaikki mukaan rakentamaan alueelle
kultfuuribrandia.




Kulttuuribrandin ydin

Ydintavoite on Kulttuuria kaikille. Kulttuuria kaikille tarkoittaa kulttuuripalveluita, joissa
huomioidaan kaikki ihmiset samanarvoisesti sukupuolesta, idstd, etnisestd tai kansallisesta
alkuperdastd, kielestd, vakaumuksista tai terveydentilasta riippumatta.

Arvopohja perustuu perustuslakiin ja YK:n inmisoikeuksien julistukseen. Jokaisella on oikeus
osallistua yhteiskunnan sivistyseldmadn, nauttia taiteesta ja niiden henkisten ja aineellisten
etujen suojaamisesta, jotka johtuvat hdnen luomasta tuotannosta. Jokaisella on oikeus
omaan kieleen, kulttuuriin ja sivistykseen. NaGma oikeudet ovat osa inmisoikeuksia ja keskeisia
identiteetin, itsemadrddmisoikeuden ja omanarvontunnon kannalta.

Suomessa Kuvio luo toiminta-alueestaan imagoa kulttuuriystévallisend alueena. Ulkomailla
Kuvio kertoo tarinaansa yhteistyon lisaddjand kulttuurin ja taiteen vahvistamiseksi.




Kuvion aanensavy

Kuinka Kuvio puhuttelee kuulijoitaan ja viestintdnsa eri kohderyhmid? Kuinka Kuvion
AddnensAvy tukee asetettujen branditavoitteiden toteutumista?

Kuvio puhuttelee yleisdd selkedsti, ystavallisesti ja kohderyhmdan huomioiden. Hyddyntden
tiedotuksessa tarinoita ja tekemalld toiminta-alueen toimijoita tutuksi. Yhdistys haluaa luoda
yhteisdllisyyden tunnetta ja tunnetta siitd, ettd kulttuuria luodaan yhdessa.

Innostaa yleisod luovuuteen ja kokeilemaan uutta. Kuvio on |ahelld kuulijoita ja rohkaisee
vuorovaikutukseen.

Adnensdvy on luonteva, vilpitdn, asiantunteva ja ldhelld kuulijaa. On ylped toiminta-alueestaan ja
alueen osaamisesta. Perusarvo on aitous!




Talta Kuvio nayttaa

Kuvion toiminta-alueella kulttuuripalvelut ovat IGhelld kuntalaisia ja kulttuuri- ja taide-eldmé on aktiivista. Toiminta-alueella on valtakunnallisesti merkittavid
kulttuurikohteita mm. Sarka museo, Forssan museo (ensimmdisen Vuoden museo -palkinnon vastaanottaja) ja Nuutajérven lasikyld.

Kuvion toiminta-alueella ihmiset ovat akfiivisia luomaan kulttuuria. Alueella on muun muassa lukuisia harrastajateattereita, joiden tuotanto on ammattilaisten

fasoa.

Kuvion toiminta-alueella on monipuolisesti toimintaa lapsiperheille. Toimintaa tuottavat kunnat, yrittdjat ja yhdistystoimijat. Kuvion LEKA —verkostomainen
lastenkulttuurikeskus taydentdd toiminnallaan lapsiperheiden kulttuuripalveluita.

Kuviolla on kulttuuriohjelma huomioi kaikki k&ytannoét ja ikGryhmat:

Alle 18 —vuotiaat

nuori aikuinen 18+

aikuinen 30+

aikuinen 50+

ikdihminen 65+
ikdihminen 75+

Kulttuurikasvatussuunnitelman 7L-kirjain teemat: leikki, liike, lukeminen, luonto, luovuus, IGsndolo ja laatu. Teemat
r&ataléidadan kuntakohtaisesti vahvistamaan lasten ja nuorten kulttuuri- ja taidekasvatusta. Ikdryhmd jaetaan seuraavasti:
varhaiskasvatus, 1.-2. k., 3.-4.k, 5.-6. lk., 7.lk, 8.-9. Ik. ja toisen asteen koulutus.

Aktiivinen yhteisén toimija ja vaikuttaja. Kulttuuriohjelmassa ikéryhmdssd painotetaan teemaa osallinen ja osallistuva
kulttuurikuntalainen.

Kulttuuri on osa hyvinvointia ja hyvad eldmad. Kulttuuriohjelmassa ikéryhmdssé painotetaan teemaa kulttuuri ja taide osana
arkea ja hyvad eldmad. Kulttuuri on voimavara.

Varitd arkesi kulttuurilla ja taiteella. Kulttuuriohjelmassa ikéryhmdassé painotetaan kulttuurin ja taiteen moninaisuutta. Kulttuuri on
arjen rikastuttaja.

Virkkuna yhdessd. Kulttuuriohjelmassa ikéryhmdssd painotetaan yhteisdllisyyttd ja yhdessé tekemistd.

Virikettd kodin ja palvelutalon arkeen. Kulttuuriohjelmassa ikGryhmdassd painotetaan, miten kulttuuri- ja taidepalvelut I6ytavat
tiensé sinne, missa ikdihmiset ovat eli etenkin koteihin ja palvelutaloihin.




Kuvion brandipersoona

Jos Kuvio olisi henkilo, millainen persoona hanella olisi?

Kuvio on raikas ja iloinen. Yhdistys on helposti IGhestyttGvd, huomaavainen ja
vieraanvarainen. Kuvio on aktiivinen toimija ja toimii syddmelld.

Kuvio on idearikas ja innokas kokeilemaan uvutta: kokeillaan ja kehitetadn.

Kuvio vahvistaa taidetta ja kulttuuria, yhdistys tietdd, ettd taide ja kulttuuri lisdd kuluttajien
hyvinvointia. Kuvio tempaisee toimijoita yhteistydhdn ja toimintaan on helppo padsta
mukaan.

Kuvio toivottaa vieraat aidosti tervetulleeksi ja on vieraanvarainen.

Kuviossa on suomalaista Sisual




Talta Kuvio naytaa

Kulttuuriyhdistys Kuvio ry:n visuaalinen ilme



Kuvion logo

Kulttuuriyhdistys Kuvio ry:n logon on suunnitellut vuonna 2014 Tiina
Leppdmdki. Yhdistyksen logo on tekstilogo valkoisella taustalla. Logo on
saatavilla yhdistyksen nettisivuilla ladattavissa
tiedostoissa.

LOGON TIEDOSTOMUODOT

Pdf-fiedostot ovat vektoroitua grafikkaa. Niitd kaytetadn kaikissa
painotuoftteissa. Jpg-tiedostot ovat bittikarttoja. Niitd kaytetadn
sAhkdisissa julkaisuissa.

LOGON SUOJA-ALUE

Logon ympdirille jatetddn aina tilaa niin, ettd logo erotftuu selkedsti
muusta sisalléstd. Tyhjad tilaa mitattaessa voidaan kdyttdd apuna
viereistd mallia.

KULTTUURI-
YHDISTYS
L 4

KULTTUURI
ISTYS




Typografia kaytossa

Yhdistyksen fontti on Adobe Caslon Pro, jota pyritddn ensisijaisesti kayttdmadn yhdistyksen
painotuotteissa ja sahkdisissa julkaisuissa.

KORVAAVA FONTTI

Mikali Adobe Caslon Prota ei ole kdytettdvissd, fontti voidaan korvata Times New Romanillg,
Cdlibrilla tai Century Gothic fontilla.




Kuvion varit

Kulttuuriyhdistys Kuvio ry ndkyy raikkaana ja varikk&dand.

PAAVARIT

Kuvion padvdarit ovat raikkaan vihred ja pinkki.

Vihred

CMYK C45 MO Y100 KO
RGB R154 G202 B60

PANTONE 376C

Pinkki

CMYK Co M100 YO KO
RGB R236 GO B140

PANTONE 226C

Logossa toistuvia vihredd ja pinkkid voidaan kayttdd myds muuna tehostevarind yhdistyksen
viestinn@ssa. Logoa voidaan kayttdd myds vesileimana (fransparency 20%) tuomaan ilmetté esim.
lomakepohjaan.

CMYK-vareja kaytetddn kaikissa painotuotteissa. RGB-vdareja kdytetddn sahkadisissé julkaisuissa.
Pantone-vdarejd kdytetddn osavdaripainatuksissa.




Tiedotushahmo KulttuRelli-Nelli

KulttuRelli-Nelli on Mira Kalliolan nime&ma ja Minna Lehtolan vuonna 2017
suunnittelema tiedotushahmo Kuviolle.

Nelli on osa tiedotusta sosiaalisessa mediassa. Nellin mukana futustutaan Kuvion
toimialueen ihmisiin, kulttuuritapahtumiin ja -kohteisiin.

Kuvio tuotti aikaisemmin blogia nimelld Puheenvuoro kulttuurista. Blogiin pyydettiin eri
Toimijoil’rgo’reks’rejc’j alaan liittyen. Blogi julkaistiin osana Bulevardia, joka lopetettiin
vuonna 2017.

KulttuRelli-Nelli suunniteltiin blogitiedotukseen, visiona tuottaa sahkdinen kulttuurilehti
blogimuodossa. Blogiin kirjoittavat pddasiassa toimiston tyontekijat. Tiedotushahmon
kautta blogi ei henkildidy tiettyyn tyontekijaan vaan KulttuRelli-Nelli on mukana
menossa, vaikka tydntekijat/kirjoittajat vaihtuvat. Halutessaan tydntekija/kirjoittaja voi
tuoda blogissa nimensd esille.

Nellin blogi 16ytyy osoitteesta:
https://kultturelli-nelli.blogspot.fi

Nellilld on myds oma tiedotuskanava Facebookissa: KM@%/_ A/G%/

https://www.facebook.com/kultturelliNelli

BLOGI KULTTUURIKAVEREILLE




LEKA -leikki ja kasvu
verkostomainen lastenkultiuurikeskus

LEKA -leikki ja kasvu on Kuvion verkostomaisen lastenkulttuurikeskuksen nimi. Nimen on
ideoinut Pirjo Poutanen. Sana LEKA tulee tassd tapauksessa sanoista leikki ja kasvu, mutta
tarkoittaa myds tydvalinettd leka ja ruotsinkielistd sanaa leikkid.

LEKA:n toiminnassa keskidssd ovat lapset ja perheet. Toiminnan tavoitteena on esitell
kulttuuria ja taidetta monipuolisesti, tehdd se saavutettavaksi ja huomioida kaikki tasa-
arvoisesti. Toimintaa ohjaa YK:n lapsen oikeuksien sopimus, UNICEFin lapsiystavallinen kunta-
malli ja Suomen lastenkulttuurikeskusten liton Laatukdasikirja.

Kuvio avustaa toiminta-alueensa kuntia kulttuurikasvatussuunnitelmien toteuttamisessa.
Kuvion seutukuntien kulttuurikasvatussuunnitelmassa keskidssa on lapsi ja toimintaa eri
ikaryhmille kuvastaa 7L-kirjain teema. 7L-kirjainta koostuvat teemoista: leikki, like, lukeminen,
|Gsndolo, luovuus, laatu ja luonto. Ndistd teemoista valitaan kuntakohtaisesti teemat eri
ikaryhmille tukemaan kunnan kulttuuri- ja taidekasvatusta alle 18-vuotiaille lapsille ja nuorille.

LEKA:n foimintaa tukemaan vuonna 2017 suunniteltin hahmot tarinallistamaan lasten ja
nuorten kulttuuri- ja taidekasvatusta. Suunnittelijoina olivat Forssan Kuvataidekoulun lapset.
Lasten suunnitelmien pohjalta hahmot kehitti Johanna Nordblad.




LEKA -hahmot

Lilja on tavallinen 11-vuotias ’ry’r’ré,%oko 16ytad eradnd pdivand isoditinsd taulusta pudonneen pensselin. Miten maalattu
pensseli voi muuttua ihan oikeaksie Kaiken lisdksi pensseli on utelias ja kekselids, ja sen nimi on Suitsait. Suitsait
hyppysissadn Lilja tempautuu mukaan seikkailuinin suitsait sukkelaan. Tiukoissa tilanteissa paikalle 1diskahtad <plats!>
maalitahra Pollock, tuo luovu hullu, joka jakaa mystisia viisauksiaan. Yhdessd kolmikkomme pelastaa monenkirjavia ja
eriskummallisiakin tilanteita luovuutta kayttden. He muun muassa taistelevat mérkdpelkoa vastaan, kommunikoivat
vieraiden kulttuurien kanssa ja luovat roskasta arvokkaita aarteita. Taideseikkailut alkakoon!

Lilja esikuvana Samuel Malisen piirros

Sankarittamme Lilja on tavallinen tyttd, joka rakastaa seikkailuja. Hanen paras ystdvansd on hulvaton pensseli Suitsait.
Suitsait hyppysissadn Liljasta kuoriutuu olkea taiteen supersankari!

Suitsait esikuvana Petra Pepper piirros

Isodidin taulusta pudonnut pensselimme on utelias, ketterd ja nokkela. HGn on aina valmiina seikkailuun ja padtyy usein
kummaillisiinkin tilanteisiin. Suitsaitin matkassa kaikki on mahdollista! "Suitsait ja hups, seikkailuun!”

Pollock esikuvana June Saviniemen ja Milka Paajarven piirros

MaalilGisk& Pollock on saanut nimensd taidemaalari Jackson Pollockin mukaan. Abstraktia ekspressionismia edustanut
taiteilija teki maalauksia, joissa oli rdiskettd ja IGiskid. Onko se edes taidetta?e Juuso-karhukin pystyisi samaan. Kun
tietokoneet ovat tutkineet Pollockin taidettq, siitd on 16ydetty suurta nerokkuutta ja simdad! Maalildiskdmme Pollock on
luova hullu, jonka arvoitukselliset neuvot saavat kuulijat joskus raapimaan paatéaan. Pollockin sekopdisen kuoren alla on
kuitenkin viisas ajattelija.

Pollock on kuin satujen pdlld: jakaa viisaita neuvojaan ja ndkee metsdn puilta. "Mitd vanhempi sitG nuoremmalta
nayttad. Mikéa se one” Arvaatko sind jo, mistd on kyse? (Oikea vastaus: muotokuval)




LEKA logot

LEKA:lla on 3 logoa, logot on tehty
lastenkulttuurikeskukselle suunnitelluista hahmoista
Liljasta, Suitsaista ja Pollockista. LEKA:n
pdadasiallinen logo on Liljasta tehty logo. Suitsaista
ja Pollockista tehtyjd logoja kdytetddn filanteen
mukaan.




Mvuiden toimijoiden logojen kayito
tiedotuksessa

Kulttuuriyhdistys Kuvio ry:n toiminta perustuu yhteistydhdén, hanketoimintaan ja avustuksiin. Tiedotuksessa ja
viestinndssd huomioidaan asianmukaisesti yhteistydbkumppanit, hankekohtaisesti avustusten myontdjat ja muut
mahdolliset rahoittajat.

Yhdistys on kiitollinen monipuolisesta yhteistydstd, tuesta ja avustuksista. Kuvio on avoin monipuoliselle
yhteistydlle ja ideaehdotuksille. Luodaan yhdessé meiddn ndkdistd kulttuuria, Kulttuuri on meidan.

Yhdistys mainitsee tiedotuksessaan yhteistydkumppanit ja yhteistydn jalkeen asiallisesti kiittdd sosiaalisessa
mediassa yhteistydkumppaneitaan.

Tiedotuksessa huomioitavaa:

Opetus- ja kulttuuriministerid kayttdd omassa tiedotuksessaan leijona logoa, avustuksen saagjat kayttavat
tekstilogoa.

Yhteistydkumppaneiden logot, jotka on saatu pyytdmalla niitd asianmukaisesti yhteistybkumppaneilta, on
tallennettu Kuvion driveen ja toimiston tietokoneille Logo-nimiseen kansioon. Yhteistydkumppaneiden
logomuutosten mydtd kansioon pdivitetddn vudet versiot logoista.




Nain Kuvio tiedottaa

Kulttuuriyhdistys Kuvio ry:n tiedotuskanavat



www.kuvio.org

Kulttuuriyhdistys Kuvio ry:ll&a on nettisivut org

Nettisivuilla tiedotetaan asianmukaisesti yhdistyksestd ja sen toiminnasta. Yhdistyksen
nettisivujen ulkoasun on suunnitellut Kalle Lahtinen / Mainossatama. Yhdistyksen nettisivujen
teknisesta toteutuksesta vastaa Doweb Oy.

Nettisivujen Kulttuuri on meiddn -logon on suunnitellut Kalle Lahtinen ja logon oikeudet ovat
Mainossatamalla.

Nettisivujen etusivulla on someseind. Someseindlld ndkyy yhdistyksen Facebook- ja Instagram-
pdivitykset. Nettisivuilla on myds Kulttuuri on meiddn someseind. Kulttuuri on meiddn
someseinddn saa julkaisun ndkyviin kirjoittamalla somejulkaisuunsa hastagi
#kulttuurionmeidan.

Nettisivuilla julkaistaan ajankohtaisia uutisia. Uutisten ddnensdvy on Iahelld lukijaa eli kirjoitettu
yleiskielelld, teksti on aitoa ja siitd valittyy asiantuntijuus.




Sosiaalinen media

Kuvio on vahvasti esilla sosiaalisessa mediassa pdivittdin. Yhdistys ) (AN
tiedottaa sosiaadlisessa mediassa 1) yhdistyksen toiminnasta 2) L
avustusvinkkaa 3) vinkkaa residensseistd, koulutuksista ja W
valtakunnallista taiteen ja kulttuurin asioista 4) toiminta-alueensa ’
tapahtumista ja 5) jakaa hyvid ideoita, joita voi ottaa toiminta- R
alueella kayttdédn 6) onnittelee toimijoita tunnustuksista,

LIPUT

palkinnoista ja avustuksista sekd 7) toivottaa hyvad juhlapyhad/ " o Timanttisten
valtakunnallista tai kansainvalistd merkkipdivad. Kuvion | .--\Jo uhowhy
sosiaalisen median padivitykset ohjautuvat yhdistyksen nettisivujen =N A‘GI ./

someseindlle.

Facebook  https://www.facebook.com/kulttuuriyhdistyskuvio
Instagram https://www.instagram.com/kuviory
Twitter

Youtube
fCBgDtQpcoxOPwqg4YhLkA




Kuvion tiedotuslista

Kulttuuriyhdistys Kuvio ry kayttad MailChimp-ohjelmaa tiedotuslistalaisten tiedottamiseen.
Tiedotuslistalle lisataddn henkilditd yhteystietoineen, joko sdhkdposti-ilmoituksella, littymalla
tiedotuslistalle tayttdmalla yhteystietonsa Liity tiedotuslista -lomakkeelle (tilaisuudessa kiertava
tai yhdistyksen esitteessd oleva lomake) tai littymalla tiedotuslistalle nettisivun kautta.

Suostumus liittyd tiedotuslistalle arkistoidaan Kuvion toimiston kansioon.
Yhdistykselld on oma fiedotuslista Kuvio hallitukselle. Tiedotuslistalle voi IGhettdd sdhkopostia




Kuvion hallitus osana brandia

Yhdistykselld on oma tiedotuslista Kuvio hallitukselle. Tiedotuslistalle voi Idhettad sGhkdpostia

Tiedotuslistalle lisdtadan hallituksen jasenet ja asiasta tiedotetaan hallituksen jGsentd toimikauden alkaessa.
Tiedotuslistalla ovat ainoastaan hallituksen jGsenet. Yhteystieto poistetaan tiedotuslistalta edustajan pdatettyd
kautensa Kuvion hallituksessa. Hallituksen tiedotuslistalle postitetaan asiallista tekstia ja listalla pidetddan yllé
yhteisdllisyyttd ja positiivista henked.

Hallituksen jasenet esittavat kehitysideat hallituksen kokousten esityslistalle, ja asiat kdsitellddn asianmukaisesti
hallituksessa. Hallituksen jasenet tuovat kehitettdvat ideat hallituksen kokouksissa keskusteltavaksi ensin, ennen
kannanottaja mediassa. Kehitysideat ovat aina tervetulleita, jos huomaa, ettd on osa-alueitq, joita tulisi kehittad.
Yhdistys on jatkuvassa muutosprosessissa ja valmis oppimaan uutta.

Hallituksen jasenet edustavat yhdistystd ja sen toimintaa Kuvion filaisuuksissa ja osallistuessaan filaisuuksiin Kuvion
edustajana. Positiivinen yhdistyksen markkinointi luo uusia verkostoja ja mahdollisuuksia Kuvion toiminta-alueelle.
Puutteet ovat asioita, joita kehitet@an.

Kuvion hallitus tiedostaa roolinsa tydnantajana ja on tydntekijdidensd tukena. Tydntekijdiden esimiehend toimii
puheenjohtagja. Yhdistykselle on tarkedd tydntekijdiden hyvinvointi ja hyva ilmapiiri, jossa tuetaan tydntekijdiden
kehitystd ja luovaa ideointia. Hallitukselle on tarkedd tydntekijdiden asiantuntemus, jota tuetaan koulutuksella.
Hallitus tiedostaa perehdytyksen tarkeyden, ja tyontekijat perehdytetddn tydhdnsa asianmukaisesti.




Valokuvat

Kuinka Kuvion tavoitebrandi valittyy valokuvissa?2 Millaisista Kuvion kuvista inmiset pitavate
Kaytd tatd ohjeistoa, kun ostat valokuvaajien palveluita tai k&ytdt kuvapankkikuvia. s

Kuvion valokuvat vdalittavat viestid rohkeasta, dlykkdadstd ja reilusta yhdistyksestd. Kuvion “ 8
kuvat ovat jannittévid, niissé on tunnetta ja ne ovat oivaltavia — jopa niin, ettd ne voisivat ¥
levitd maailmalle ihmisten ja tiedotusvdélineiden jokamina.

Kuvat noudattavat aina Kuvion ddnensdvyd. Adnens@dvymme on luonteva, vilpitén,
asiantunteva ja aito. Yhdistys kunnioittaa kuvaajien tekijanoikeuksia ja kuvattavien
yksityisyyden suojaa. Kuvio tuo tiedotuksessaan esille asianmukaisesti kuvaajatiedot, jos
kuvaagja itse ei toisin halua. Yhdistys pyyt&d luvan kuvattavalta kuvaan ja sen julkaisuun.
Tapahtumissaan Kuvio tiedottaa, ettd alueella kuvataan sosiaaliseen mediaan. Alle 18-
vuoftiailta tarkistetaan kuvauslupa koululta tai vanhemmalta. Jos kuvauksen julkaisun jalkeen
kuvattava tai kuvaaja pyytdd kuvan poistamista tiedotuksesta, yhdistys poistaa kuvan
tiedotuksestaan.

Yhdistys tallentaa kuviaan driveen ja toimiston tietokoneille. Kuviin merkitédan pdivémadra ja
kuvaajan etu- ja sukunimi. Kuvat tallennetaan kansioon, jonka nimestd selvidd tapahtuma
ja tapahtumapaikka, missé kuva on otettu. Yhdistyksell& on kuvauslupa - ja
uvankayttolomake yhdistyksen drivelle Lomakekansiossa ja toimistolla tulostettuna.
Lomakkeita kaytetdan aina, jos kuvia kdytetddn markkinointiin tai kaupalliseen kayttéon.

Ohjeistettu kuvankdayttd helpottaa Kuviolle tunnistettavan ja tyyliltadn yhtendisen kuva-
arkiston rakentamista.




Kuvakerronta ja kuvakieli

Kuvamaailma on olennainen osa Kuvion yhtendisen ilmeen rakentamista ja
ylldpitoa. Kuvilla kerrotaan Kuvion foiminta-alueen tapahtumista, inmisisté ja
vdlitetGdn mielikuvaa.

KUVAKERRONTA JA KUVAKIELI

Kuvamaailmaan patevét samat luonnehdinnat kuin tekstiin. N&in Kuvion sanallinen
ja kuvallinen viestint& ovat linjassa kesken&dn, tukevat ja tdydentévat toisiaan.
Tarkeimmat mdadaritelmdat ovat luontevuus, luotettavuus, asiantuntijuus, innostavuus
ja aitous. Asioista kerrotaan ihmisten kautta, Kulttuuri on meidan.

Yhdistys on ylped toiminta-alueestaan ja alueen osaamisesta. Alueella kulttuuri- ja
taide-el&dmé& on rikasta.

KUVAUSLUPA JA IHMISTEN KUVAAMINEN

Kuvauslupa pyydet&dn kaavakkeella, jonka kuvattava/kuvattavan vanhempi
allekirjoittaa. Kuvaaminen julkisilla paikoilla iiman kuvauslupaa on sallittua.

Muista nédma ilman lupaa kuvatessasi:
ei funnistettavia IGhikuvia

ihmiset mieluiten selin tai sivuttain kuvassa, jolloin he eivét ole liian
funnistettavissa

I&Ghikuvia k&sistd tai tekemisesta
hyvand& esimerkkind tadman sivun alin kuva.

Luonteva ja luotettava tarkoittaa

« kuvissa on aitoja alueen ihmisid
muista olla luonteva, valtd poseerausta
aina aito alueen ympdristd
selkedd kuvakerrontaa

Innostava tarkoittaa
hyv&ntuulista ja iloista
tekemisen meininkid
toimintaa ja likettd
ajatuksia herattavad
optimistista
kuviolaista omaperdisyyttd

Aito tarkoittaa

« qitoja ihmisid ja tapahtumia

« epdataydellisyyttd: hassu iime, yllattava rajaus
« koskettavuutta

+ omaperdisyyttd

Asiantuntijuus tarkoittaa

+ rehellistd ja aitoa

+ positiivisuutta muttei kiiltokuvamaisuutta
« ammattiylpeyttd




Tietosuoja ja arkistointi

EU:n tietosuoja-asetus astuu voimaan 25.5.2017



Yhdistyksen jasenrekisteri

Yhdistykselld on jasenluettelon pitdmisvelvoite. Yhdistyslain 11§ mukaan yhdistyksen on
pidettava jasenistddn jasenluetteloa. Kulttuuriyhdistys Kuvio ry:llé on henkildtietolain
(523/1999) 10 § mukainen rekisteriseloste yhdistyksen jasenrekisteristd. Rekisteriseloste on
nahtavilld yhdistyksen nettisivuilla (Kuvio => Rekisteriseloste). Yhdistyksen
rekisterin nimi on Kulttuuriyhdistys Kuvio ry:n jasenrekisteri. Rekisteriseloste kdydadn vuosittain
|Gpi vuoden ensimmaisessd hallituksen kokouksessa.

Mitka tiedot ovat tarpeellisia yhdistyksen toiminnan kannalta?

Yhdistyksen toiminnan kannalta tarpeelliset tiedot ovat yhteystiedot. Yhdistykselld on
jG@senrekisteri Googlen drivella ja toimiston tietokoneella. JGsenrekisterin tiedot tarkistetaan
aina kevat- ja syyskokouksen yhteydessa.

Yhteystiedot kasittavat osoitteen, sdhkdpostin ja laskutusosoitteen. Puhelinnumero on
vapaaehtoinen. Yhteiso- ja kuntajaseniltd jasenrekisteriin kirjataan yhteystietojen lisaksi Y-
tunnus. Yhdistys ei kerdd jasenrekisteriin henkildjasenten henkildtunnuksia. Yhdistys esittelee
nettisivuillaan yhteisd- ja kuntajdsenet.




Tietosuoja yhdistyksessa

Yhdistykselle on tarkedd taata toimijoille tietosuoja. Henkildtietoja kdsitellddn toimistolla seuraavasti:
yhdistys kerdd henkildtunnuksen jasenist@dn ainoastaan yhdistyksen puheenjohtajalta,
varapuheenjohtajalta, rahastonhoitgjalta ja sinteeriltd. Henkildtunnusta tarvitaan PRH patentti- ja
rekisterihallituksen yhdistysrekisteriin. Yhdistyksen toimija tekee ilmoituksen yhdistysrekisteriin ja
yhdistysrekisteri Idhettdd rekisteriselosteen, jossa henkildotunnukset nakyvat. Rekisteriseloste
arkistoidaan.

Henkilotunnuksia ei kerata yhdistyksen jasenrekisteriin, ilmoituksen kirjaamisen jalkeen
paperi/tiedosto, johon edelld mainittujen toimijoiden henkildtunnukset on keratty, tuhotaan.
Tiedosto poistetaan ja paperi viedadn toimiston Tietosuoja laatikkoon.

Yhdistys kerdd myds tyontekijdiden henkildtunnukset palkanmaksua varten. Henkildétunnus kirjataan
sopimukseen, joka valitetaddn Balanssin sahkoisen Fivaldi-ohjelman kautta. Fivaldi-tietoturvasta
vastaa Laskentapiste Balanssi. Yhdistys arkistoi tydsopimukset.

Yhdistys ostaa teknisen tuen tarpeen mukaan Datapisteeltd.




Arkistointikaytanto

Kaikkien asiakirjojen pysyvé sdilyttédminen ei ole taloudellisesti jarkevad eikd tutkimuksen kannalta perusteltua.
Hallintoasiakirjat

Yhdistys sdilyttaa pysyvasti pdytdkirjat litteineen, yhdistys seuloo esityslistat, kokouskutsut ja valtakirjat 6 vuoden vdlein.

Yhdistys sdilyttad pysyvasti toimintasuunnitelmat- ja kertomukset, raportit ja vuositilastot.

Talousasiakirjat

Yhdistys sdilyttaa pysyvasti talousarviot, tilinp&atdstiedot ja tasekirjat, filintarkastuskertomukset, omaisuusluettelot ja verotusasiakirjat.

Henkildstdasiakiriat

Yhdistys sdilyttad pysyvasti tydsuhdeasiakirjat.
Jasenasiakirjat

Yhdistys sdilyttaa pysyvasti jdsenrekisterit ja seuloo 6 vuoden vdlein jdsenhakemukset ja eroamisiimoitukset.
Projektiasiakiriat
Yhdistys sdilyttaa pysyvasti projektisuunnitelmat ja raportit. Yhdistys seuloo 6 vuoden vélein vahdmerkityksiset projektitydhdn liittyvat asiakirjat.

Tiedotus- ja viestintGasiakirjat

Yhdistys sdilyttad pysyvasti jasenkirjeet.
Muut asiakirjat

Yhdistys kerdd lehtileikekirjaan pysyvadan sdilytykseen yhdistyksestd kirjoitettuja artikkeleita, julisteita ja esitteitd. Niiden yhteydessd mainitaan
julkaisupd@ivé ja paikka.




Arkistointikaytanto

Yhdistys arkistoi materiaalin toimistolle sihen asti, kun arkistomateriaalia mahdollisesti tarvitaan
yhdistyksen toiminnassa. Arkistomateriaali seulotaan kuuden vuoden vdlein ja vanhempi
materiaali siiretddn kunnan kotiseutuarkistoon. Yhdistyksen kotikunta on Tammelan kunta.

Arkistoa seulottaessa poistot seulotaan toimistolla tietosuojalaatikkoon.

Yhdistys sdilyttad valokuvat sahkdisessd muodossa Google Drivella. Valokuviin merkitaan
pdivimdaadrd ja valokuvaagja. Yhdistys on koostanut toiminnastaan vuodesta 2016 |Ghtien
valokuvakirjan. Valokuvakirja arkistoidaan, sahkdisid valokuvia sdilytetddn ainoastaan drivella
ja ne seulotaan saanndllisesti. Valokuvista sailytetddn kuvia, jota ovat laadukkaita,
informatiivisia ja kuvaavat yhdistyksen toimintaa sekd kuvaavat toiminnalle merkittavia
tapahtumia.




Yhteystiedot

Toimisto
toimisto@kuvio.org
Saksankatu 1, 30100 Forssa
050 407 8823
www.kuvio.org

Minna Lehtola

vastaava kulttuurituottaja
050 5921914
minna.lehtola@kuvio.org



